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 مقدمة :

بناء على المادة السابعة والثلاثون من اللائحة مع مراعاة الإختصاصات المقررة للجمعية العمومية ، يكون 

 السلطات والإختصاصات في إدارة الجمعية المحققة لأغراضها ، ومن ضمن اختصاصاته الآتي:لمجلس الإدارة 

اذج فقًا للنمو  ببياناتهوتزويد المركز  للجمعية، وتحديد مهامه وصلاحياته ومزاياه مدير مالي متفرغ تعيين -1

ستتنناء ويجوز بموافقة المركز ال  ،يطرأ في حالتهوإبلاغ المركز عن أي تغيير  ،المعتمدة منه، وقرار تعيينه

 من شرط التفرغ.

 

 اختصاصات المدير المالي :

مع مراعاة الختصاصات المقررة لمجلس الإدارة والجمعية العمومية ولرئيس مجلس الإدارة؛ يحدد مجلس 

 عن السلطات والختصاصات المتعلقة بالشؤون المالية للجمعية بما يحقق غرضها، وتم
ً
ينه كالإدارة مسؤول

من كافة الموارد اللازمة للإشراف على جميع الشؤون المالية للجمعية والتأكد من مطابقتها لمتطلبات النظام 

 واللائحة التنفيذية والقواعد والأنظمة ذات العلاقة وفقًا للإجراءات المعتبرة ومنها ما يلي:

 عن جميع العمليات واستتلامها. الإشراف على موارد الجمعية ومصروفاتها والتأكد من استتخراج إيصالت -1

 الإشراف على قيد جميع الإيرادات والمصروفات تباعًا في السجلات الخاصة بها. -2

 الإشراف على الجرد السنوي؛ وتقديم تقرير بنتيجة الجرد لمجلس الإدارة. -3

 الإشراف على تنفيذ قرارات مجلس الإدارة فيما يتعلق بالمعاملات المالية. -4

 لموازنة التقديرية للجمعية للسنة التالية وعرضها على مجلس الإدارة.الإشراف على إعداد ا -5

 بحث الملاحظات الواردة من المراجع الخارجي، والرد عليها على حسب الأصول النظامية. -6
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 التنظيم المالي

 موارد الجمعية 

 تتكون الموارد المالية للجمعية مما يلي:

 .العمومية الجمعية في عضويةالرستوم  -1

 والأوقاف. ،والوصايا ،والهبات ،التبرعاتو الصدقات،  -2

 .الشرعية نشاطات الجمعية مشمولة في مصارف الزكاة اة إن كانتالزك  -3

 إيرادات الأنشطة ذات العائد المالي. -4

 لإعانات الحكومية.ا -5

 العوائد الستتثمارية من أموال الجمعية. -6

 ممتلكات الجمعية الثابتة والمنقولة. -7

 ن دعم.صندوق مالما يخصصه  -8

 

 السنة المالية للجمعية: 

 تبدأ السنة المالية الأولى للجمعية بد
ً
 من تاريخ صدور الترخيص من المركز، وتنتهي في شهر )ديسمبر( من ستنة اية

(الترخيص نفسها، وتكون مدة كل ستنة مالية بعد ذلك اثني عشر شهرً 
ً
 31يناير( وتنتهي في ) 1تبدأ في ) ا )ميلاديّا

 .ديسمبر(

 الشق المالي، نظام مكافحة غسل الأموال ومكافحة الإرهاب: 

يجب على الجمعية مراعاة الحكام التي تقض ي بها الأنظمة السارية في المملكة ذات الشق المالي، ومنها نظام 

مكافحة غسل الأموال، ونظام مكافحة جرائم الإرهاب وتمويله ولوائحهما التنفيذية وما يصدر من المركز من 

 مات وضوابط ذات علاقة، وعليها بوجه خاص اتخاذ التي:تعلي
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الحتفاظ في مقرها بالسجلات والمستندات المالية وملفات الحسابات والمراستلات المالية وصور ووثائق  -1

 الهويات الوطنية للمؤستسين وأعضاء الجمعية العمومية وأعضاء مجلس الإدارة والعاملين فيها 

والمتعاملين معها ماليًا بشكل مباشر لمدة ل تقل عن عشر ستنوات من تاريخ انتهاء التعامل، ويجوز أن 

 .التي تصدر من جهات الختصاصيكون الحفظ إلكترونيًا مع اللتزام بضوابط الحماية التقنية 

 شاط إجرامي، أوإذا توافرت لديها أستباب معقولة للاشتباه في أن الأموال الواردة أو بعضها حصيلة ن -2

مرتبطة بعمليات غسل أموال، أو تمويل إرهاب، أو أنها ستوف تستخدم في العمليات السابقة؛ فعليها 

 اتخاذ الإجراءات الآتية:

 فورًا وبشكل مباشر. برئاستة أمن الدولة إبلاغ الإدارة العامة للتحريات المالية .أ

افرة لديها عن تلك الحالة إعداد تقرير مفصل يتضمن جميع البيانات والمعلومات المتو  .ب

 والأطراف ذات العلاقة، وتزويد وحدة التحريات المالية به.

 عدم تحذير المتعاملين معها من وجود شبهات حول نشاطاتهم. .ت

يكلف مجلس الإدارة أحد شاغلي الوظائف القيادية، أو جهة خارجية مرخصة للقيام بأعمال التدقيق  -3

لمن يكلف بذلك جميع الموارد الكافية لكشف أيٍّّ من الجرائم المنصوص والمراجعة واللتزام، على أن تتاح 

عليها في نظام مكافحة غسل الأموال ونظام مكافحة جرائم الإرهاب وتمويله ولوائحهما التنفيذية وما 

 يصدر من المركز من التعليمات والضوابط ذات العلاقة.

 

 الشؤون المالية والميزانية

 خاصًا بها، ويجب يجب على الجمعية أن  -1
ً

تتعامل مع أموال الزكاة في حساب مستقل وأن تنش ئ لها سجلا

 عليها التصرف في أموال الزكاة بما يتفق مع أحكام الشريعة الإستلامية.

 خاصًا بالتبرعات، وأن تقيد في السجل معلومات  -2
ً

يجب على الجمعية عند تلقيها التبرعات أن تنش ئ سجلا

رطه إن وجد، وقناة التبرع، ونوع التبرع )عيني أو نقدي(، وأن تراعي عند التصرف المتبرع، وقيمة التبرع، وش

 في أموال التبرعات شرط المتبرع.

 تستثمر أموالها في مضاربات مالية. -3
ً

 يجب على الجمعية أل

 ، ول يجوز لها صرف أيأهدافها الموضحة في هذه اللائحةينحصر صرف أموال الجمعية بغايات تحقيق  -4

 مالي في غير ذلك.مبلغ 
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ره في أو إقرا على أن يقترن ذلك بموافقة الجمعية العمومية قبل التملكللجمعية أن تتملك العقارات،  -5

 أول اجتماع تال له، ويجوز للجمعية العمومية أن تفوّض مجلس الإدارة في ذلك.

ا سب تضمن لهللجمعية أن تضع فائض إيراداتها في أوقاف، أو أن تستثمرها في مجالت مرجحة الك -6

ورد في  مع اللتزام بماالحصول على مورد ثابت، أو أن تعيد توظيفها في المشروعات الإنتاجية والخدمية، 

 .قواعد استتثمار الفائض من أموال الجمعية

شاركة في الم وأالمؤستسات التجارية وتأستيس الشركات وامتلاك  فتح السجلات التجارية، يجوز للجمعية -7

  وأا، متأستيسه
ّ
قواعد ي مع اللتزام بما ورد فا، والستتثمار في الأوراق المالية، مك الحصص والأستهم فيهتمل

 .استتثمار الفائض من أموال الجمعية

يجب على الجمعية أن تتعاقد مع مراجع حسابات خارجي مرخص له بمزاولة هذه المهنة في المملكة وعليها  -8

 ل أربعة أشهر من السنة المالية.تزويد المركز بحسابها الختامي للسنة المنتهية خلا

تعتبر الميزانية المعتمدة ستارية المفعول من بداية السنة المالية المحددة لها، وفي حالة تأخر اعتمادها  -9

صرف منها بمعدلت ميزانية العام المالي المنصرم ولمدة ثلاثة أشهر كحد أقص ى، مع مراعاة الوفاء ي  ف

 بالتزامات الجمعية تجاه الآخر.

الإدارة هو المسؤول عن أموال الجمعية وممتلكاتها، وعليه في ستبيل ذلك التأكد من أن موارد  مجلس -10

الجمعية موثقة وأن إيراداتها أنفقت بما يتفق مع أهدافها، وعليه أن يؤدي مهامه بمسؤولية وحسن نية، 

لك ابعة ممارستة توأن يحدد الصلاحيات التي يفوضها، وإجراءات اتخاذ القرار ومدة التفويض، وعليه مت

 الصلاحيات التي يفوضها لغيره عبر تقارير دورية.

يجب على مجلس الإدارة التأكد من وضع إجراءات لتعريف أعضاء المجلس الجدد بعمل الجمعية  -11

ة، وعليه التأكد من توفر المعلومات الوافية عن شؤون الجمعية لجميع نظاميوخاصة الجوانب المالية وال

 أعضاء المجلس.

جـوز لمجلس الإدارة التصرف إل فيما تنص عليه اللائحة الأستاستية وبالشروط الواردة فيها، وإذا خلت ل ي -12

 اللائحة الأستاستية من نص فلا يجوز للمجلس التصرف إل بإذن من الجمعية العمومية.

نقدية مع مراعاة أحكام النظام والأنظمة ذات العلاقة يجب على مجلس الإدارة إيداع أموال الجمعية ال -13

باستمها لدى بنك أو أكثر من البنوك المحلية، وتكون التعاملات مع الحسابات البنكية الخاصة بالجمعية 

 يعوديست اشاغلي الوظائف القيادية على أن يكونمن اثنين من  أوبتوقيع رئيس مجلس الإدارة أو نائبه 

 الجنسية، بعد أخذ موافقة المركز.

مع الحسابات البنكية لثنين من أعضائه أو من شاغلي الوظائف  يجوز لمجلس الإدارة تفويض التعامل -14

 .القيادية على أن يكونا ستعوديي الجنسية بعد أخذ موافقة المركز
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د الجمعية بالأنظمة واللوائح السارية في المملكة بما يضمن تلافي يجب على مجلس الإدارة التأكد من تقيّ  -15

 وقوع الجمعية في مخالفة نظامية.

 

 ي  ملغ  م  مموال الجمعية لأ لصرف ااشتراطات 

 صدور قرار بالصرف من مجلس الإدارة. -1

 توقيع إذن الصرف أو الشيك من قبل المسؤولين بالتوقيع على حساب الجمعية لدى البنك وتشغيله. -2

 ومكان صدورها في السجل الخاص بذلك حسب الحالة.بيانات هويته ا وعنوانه و قيد استم المستفيد رباعيً  -3

 

 والدفاتر الحسابية:السجلات 

تم ا للمعايير المحاستبية يتمسك الجمعية السجلات والدفاتر الإدارية والمحاستبية التي تحتاجها وفقً  -1

ن المركز من الطلاع عليها وتقديم 
ّ
 بأول، وتحتفظ بها في مقر إدارتها، وتمك

ً
التسجيل والقيد فيها أول

 .المستندات المطلوبة

 في نهاية كل ستنة مالية إلى مجلس الإدارة يكون للجمعية مراجع حسابات خا -2
ً
 ماليا

ً
رجي معتمد يرفع تقريرا

 لعتماده من الجمعية العمومية، ومن هذه السجلات ما يأتي:
ً
 تمهيدا

 السجلات الإدارية، ومنها ما يلي: .أ

 .العضوية سجل -

 سجل محاضر اجتماعات الجمعية العمومية. -

 سجل محاضر جلسات مجلس الإدارة. -

 العاملين بالجمعية.سجل  -

 سجل المستفيدين من خدمات الجمعية. -

 السجلات المحاستبية، ومنها ما يلي: .ب

 دفتر اليومية العامة. -أ -

 جل ممتلكات الجمعية وموجوداتها الثابتة والمنقولة.س -

 ستندات القبض. -

 ستندات الصرف. -

 ستندات القيد. -

 سجل اشتراكات الأعضاء. -
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 ا.ملاءمة استتخدامهأي سجلات أخرى يرى مجلس الإدارة  -

 

 إعداد الميزانية العمومية والحسابات الختامية 

يقوم مراجع الحسابات المعتمد بالرقابة على ستير أعمال الجمعية وعلى حساباتها، والتثبت من مطابقة  -1

الميزانية وحساب الإيرادات والمصروفات للدفاتر المحاستبية، وما إذا كانت قد أمسكت بطريقة ستليمة 

 ،
ً
 والتحقق من موجوداتها والتزاماتها.نظاما

 ا في نهاية كل ستنة مالية.ا للمتعارف عليه محاستبيً تقوم الجمعية بقفل حساباتها كافة وفقً  -2

ي نهاية كل ستنة ا فيعد مراجع الحسابات المعتمد القوائم المالية كافة وفقًا للمعايير المتعارف عليها محاستبيً  -3

الي الحقيقي للجمعية، وعليه تسليمها لمجلس الإدارة خلال مالية، وهو ما يسمح بمعرفة المركز الم

 الشهرين الأولين من السنة المالية الجديدة.

يقوم مجلس الإدارة بدراستة الميزانية العمومية والحسابات الختامية ومشروع الموازنة التقديرية للعام  -4

، ب الجمعية والمسؤول التنفيذيالجديد، ومن ثم يوقع على كل منها رئيس مجلس الإدارة أو نائبه ومحاست

 لرفعها للجمعية العمومية للمصادقة عليها.
ً
 تمهيدا

لى التقديرية للعام الجديد ع الموازنةمجلس الإدارة الميزانية العمومية والحساب الختامي ومشروع  يعرض -5

رها في نشالحسابات الختامية، ويالجمعية العمومية للمصادقة عليها، ومن ثم يزوّد المركز بنسخة من 

 الموقع اللكتروني للجمعية.

 

 التقرير المالي للجمعية

تعد الجمعية تقريرًا ماليًا دوريًا يوقع من قبل المسؤول التنفيذي ومحاستب الجمعية، ويعرض على مجلس 

 .الإدارة مرة كل ثلاثة أشهر
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 الإعتماد 

 الحمدالله والصلاة والسلام على رسول الله وبعد:

وقرروا (  3الدورة ) م 2024/  10/  9بتاريخ  (25في اجتماعهم ) ختصاصات المدير المالي لا تم اعتماد مجلس الإدارة 

 العمل بموجبها ونشرها على الموقع الإلكتروني للجمعية وفق الصيغة المرفقة بالاعتماد.

 

 

 رئيس مجلس الإدارة

 

 محمد بن عبد العزيز العفالق

 


